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 یار متداول کاربرانِ سامانه پژوهش   ی ها پرسش 

 

 

از تمامی کاربران سامانه، به خصوص دانشجویان عزیز و اساتید گرانقدر  

هرگونه پرسش در بخش درخواست   ح تقاضا داریم پیش از طر

 ی این فایل نمایند. پشتیبانی سامانه، اقدام به مطالعه

 

 2 ............................................ سوالات مربوط به ثبت نام 
سوالات متداول مربوط به درخواست اساتید مقطع کارشناسی ارشد و  

 4 ...................................................... دکتری تخصصی 
دکتری  و  ارشد  کارشناسی  پروپوزال  به  مربوط  متداول  سوالات 

 9 .............................................................. تخصصی 
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 سوالات مربوط به ثبت نام 
 ؟ نحوه ثبت نام در سامانه پژوهشیار چگونه است .1

 

اگر تا کنون در سامانه پژوهشیار ثبت نام نکرده اید، باید در صفحه ی سایت، روی گزینه ثبت نام در سامانه کلیک  

. در صفحه جدیدی که برای شما باز میشود، باید  https://ris.iau.ac.ir/index.phtmlکنید، اینجا را کلیک کنید  

به دقت وارد کنید. را  آن   تمامی اطلاعات خود  از صحت  و  با دقت وارد کنید  را  کد ملی و شماره دانشجویی خود 

اطمینان وارد نمایید. همچنین آدرس ایمیل و شماره همراه خود را با دقت وارد کنید. زیرا رمز عبور شما از طریق  

 شود. ایمیل و پیامک برای شما ارسال می

https://ris.iau.ac.ir/index.phtml
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دانشجو هستید به این نکته مهم دقت کنید که در یکی از بخش ها از شما پرسیده می شود که آیا تاریخ دفاع از  اگر  

است یا خیر؟ پاسخ دقیق به این سوال در نحوه گردش کار پروپوزال شما در    1/2/98پروپوزال شما قبل از تاریخ  

تاثیر گذار و حیاتی است. در صورت عدم اطمینان  امور پژوهشی واحد    سامانه بسیار  از طریق  را  از پاسخ، مراتب 

 پیگیری نمایید. 
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 نشده است؟  دریافت چرا پس از ثبت نام در سامانه پژوهشیار رمز عبور  .2

برای شماره  ایمیلی که رمز عبور  آدرس  و  وارد کرده  فرد    ی همراه  نام  ثبت  اگر هیچ  ارسال می شو  است هنگام  د. 

است  نشده  دریافت  تلفن رمزی  احتمالا  وارد    ،  اشتباه  ایمیل  آدرس  است یا  اطلاعات    فرد  .شده  اصلاح  برای 

 شخصی خود باید به کارشناسان پژوهشی واحد دانشگاهی خود مراجعه کند. 

 

 ؟توان آن را بازیابی کرددر صورت فراموشی رمز عبور چگونه می  .3

 . شودروی گزینه بازیابی رمز عبور کلیک  https://ris.iau.ac.ir/index.phtmlدر آدرس  

 

 در سامانه پژوهشیار نیست؟  فردچرا نام رشته تحصیلی/محل کار   .4

واحدها توسط  دانشگاهی،  واحدهای  های  رشته  درج اسامی  جهت  دانشگاهی  سا  ی  پشتیبانی  ارسال  برای  مانه 

د که آیا رشته مزبور جهت درج در سامانه  ن باید از واحد دانشگاهی خود پیگیری نمایدانشجو و یا استاد  شود.  می

 ارسال شده است یا خیر. 

 

 ؟توان همزمان به عنوان دانشجو و عضو هیات علمی در سامانه ثبت نام کردچگونه می  .5

واحد    فرد باید در  از  محل  دانشگاهی  ابتدا  یکی  از  باید  نام کند. سپس  ثبت  به عنوان هیات علمی  اشتغال خود 

واحد(  پژوهشی  دانشکده/معاون  گروه/رئیس  )مدیر  خود  واحد  های    دانشجو   نقش  تا  کند  درخواست   ادمین 

دانشجویی  می تواند فعالیتهای  فرد  اختصاص داده شود. با اختصاص این نقش،    اونیز به    )پزشکی یا غیر پزشکی( 

 د. ود را انجام ده خ

 ؟ در هنگام ثبت نام اولیه چیست "شما در سامانه ثبت نام کرده اید"  با پیام مواجه   دلیل .6

 

این پیام خطا معمولا زمانی ظاهر می شود که اطلاعاتی نظیر کد ملی، آدرس الکترونیک یا شماره همراه تکراری  

  کاربر د از شماره تلفن یا آدرس الکترونیک فرد دیگری استفاده نمی کند. اگر مشکل  کاربر باید مطمئن باش باشد.  

  در جریان بگذارد.  سامانه پژوشیار   آن را با واحد پشتیبانیباید برطرف نشد، 

 کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی   ع مقط   مربوط به درخواست اساتید سوالات متداول  

 مقطع کارشناسی ارشد در سامانه پژوهشیار چگونه است؟ نحوه ی گردش کار درخواست اساتید   .7

د. در  کلیک کن   ارسال درخواست جدید روی گزینه    فعالیت های شما باید در صفحه کاربری خود، قسمت    دانشجو 

ارشد نمایش داده می شود روی    اوصفحه جدیدی که برای   اساتید مقطع کارشناسی  کلیک کند. در    درخواست 

صفحه جدید باید گام به گام مراحل را تکمیل کنید و نام استاد راهنما/مشاور خود را انتخاب کنید. این مراحل به  

https://ris.iau.ac.ir/index.phtml
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( خاتمه و  4( انتخاب استاد راهنما/مشاور  3( انتخاب زمینه پژوهشی  2( مشخصات پیشنهادی  1ترتیب عبارتند از  

 ارسال.  

 

 

 
 

د.  از برنامه های علمی را انتخاب کن می تواند موضوع آزاد و یا انتخاب    دانشجوشی،  در بخش انتخاب زمینه پژوه 

آزاد،  دانشجو   انتخاب موضوع  آزاد ی  روی دکمهباید  برای  موضوع  دانشجو  که اگر    شود دقت  د.  کلیک کن   موضوع 

ظرفیت خود را به موضوع آزاد اختصاص داده باشد. بهتر  آزاد را انتخاب کند، استاد راهنمای مورد نظر باید پیشتر  
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این  دانشجو  است    در 
 
حتما کن   مورد  مشورت  خود  استاد  خود  دانشجو  همچنین    د. با  راهنمای  استاد  مشورت  با 

برنامه می میان  از  سامتواند  در  موجود  علمی  یک  های  پژوهشی انه  زمینه   زمینه  انتخاب  برای  کند.  انتخاب  را 

   ی مورد نظر خود را انتخاب کند. های علمی، زمینهکلیک کند و از میان برنامه   درخت پژوهشی باید روی  

از    نینهمچ استفاده  می جستجو،  با  کلیدی،  واژگان  از  استفاده  به  با  اقدام  زمینهمشاهده  توان  انتخاب  ی  و 

 . وهشی کردپژ 

 
ستاد خود  ی بعد باید استاد راهنما/مشاور خود را انتخاب کنید. در این قسمت باید نام و نام خانوادگی ادر مرحله

کن را   وارد  مربوطه  دکمهستون  سپس  و  دقت    ENTERی  د  کند.  کلیک  به    شودرا  مجاز  صورتی  در  تنها  دانشجو 

در غیر    ی پژهشی را انتخاب کرده باشد.آن زمینه  موضوع آزاد یا   انتخاب استاد مورد نظر خواهد بود که استاد نیز 

پژوهشاین صورت سامانه به شما پیام می  با زمینه  انتخابی شما  انتخابی متفاوت است". دهد "استاد راهنمای    ی 

 کلیک کند.   ارسال و خروج ی  روی گزینهباید   خاتمه و ارسال در آخرین مرحله یعنی  دانشجو 

 
برای استاد راهنما/مشاور ارسال می شود. پس از تایید استاد راهنما درخواست   دانشجو پس از تکمیل، درخواست  

 شود. نهایی می  دانشجوبرای مدیر گروه ارسال می شود. با تایید مدیر گروه، درخواست   دانشجو

 

 چرا دانشجو نام استاد راهنما/مشاور مورد نظر خود را در لیست اساتید مشاهده نمی کند؟ .  8

پس  باید  گروه/رئیس    اساتید  )مدیر  دانشگاهی  واحد  های  ادمین  از  یکی  توسط  پژوهشیار  سامانه  در  نام  ثبت  از 

دانشکده/معاونت پژوهشی واحد( نقش اساتید راهنما و مشاور بگیرند. استاد راهنما و یا مشاور دانشجو باید پیگیر  

 تخصیص نقش توسط واحد دانشگاهی خود باشند. 

م خطا مبنی بر عدم ظرفیت  نمایی یا مشاوره آزاد نباشد، با پیاظرفیت راهدارای    ین اگر استاد به هیچ عنوان همچن 

 استاد مواجه خواهید شد.  
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 درخواست اساتید مقطع دکتری تخصصی در سامانه پژوهشیار چگونه است؟ نحوه ی گردش کار  .  9

در    کلیک کند.   ارسال درخواست جدید باید در صفحه کاربری خود، قسمت فعالیت های شما روی گزینه    دانشجو 

. در صفحه جدید  کلیک کند  درخواست اساتید مقطع دکتری نمایش داده می شود روی    اوصفحه جدیدی که برای 

این مراحل به ترتیب عبارتند  هنما/مشاور خود را انتخاب کنید.  باید گام به گام مراحل را تکمیل کنید و نام استاد را

پیشنهادی  1از   مشخصات  پژوهشی  2(  زمینه  انتخاب  راهنما/مشاور  3(  استاد  انتخاب  ضمائم  4(  و  5(  خاتمه   )

 ارسال.  

باید روی دکمه آزاد،  انتخاب موضوع  برای  آزاد ی  دانشجو  کلیک کند. دقت شود که اگر دانشجو موضوع    موضوع 

ظرفیت خود را به موضوع آزاد اختصاص داده باشد. بهتر  آزاد را انتخاب کند، استاد راهنمای مورد نظر باید پیشتر  

 
 
حتما مورد  این  در  دانشجو  خود    است  راهنمای  استاد  مشورت  با  دانشجو  همچنین  کند.  مشورت  خود  استاد  با 

برنامه می میان  از  یک  تواند  سامانه  در  موجود  علمی  پژوهشی های  زمینه   زمینه  انتخاب  برای  کند.  انتخاب  را 

روی   باید  برنامه  درخت پژوهشی  میان  از  و  کند  زمینهکلیک  علمی،  در  های  کند.  انتخاب  را  خود  نظر  مورد  ی 

سمت باید نام و نام خانوادگی استاد خود را  ی بعد باید استاد راهنما/مشاور خود را انتخاب کنید. در این قمرحله

را کلیک کند. دقت شود دانشجو تنها در صورتی مجاز به انتخاب   ENTERی ستون مربوطه وارد کند و سپس دکمه 

در غیر این صورت سامانه به  ی پژهشی را انتخاب کرده باشد.  استاد مورد نظر خواهد بود که استاد نیز آن زمینه

بهتر است در این مورد  "استاد راهنمای انتخابی شما با زمینه پژوهشی انتخابی متفاوت است".دهد  شما پیام می 

 حتما با استاد خود مشورت کنید.

 
کند را بارگذاری  های مورد نیاز که واحد دانشگاهی به او اعلام می تواند تمامی فایل در بخش ضوائم، دانشجو می 

 کلیک کند.   ارسال و خروج ی  باید روی گزینه  خاتمه و ارسال دانشجو در آخرین مرحله یعنی   کند.

از تکمیل، درخواست   راهنما  دانشجوپس  تایید استاد  از  ارسال می شود. پس  راهنما/مشاور  استاد    مشاور /برای 

برای دانشکده و    دانشجوبرای مدیر گروه ارسال می شود. پس از تایید مدیر گروه درخواست    دانشجو درخواست  

درخواست   نهایی  تایید  با  شود.  می  ارسال  دانشگاهی  واحد  برای  واحد،    دانشجو سپس  پژوهشی  معاونت  توسط 

 شود. نهایی می   دانشجودرخواست 

 

را در  چرا دانشجو در مرحله ثبت درخواست اساتید مقطع  .  10 نام رشته تحصیلی خود  ارشد/دکتری تخصصی، 

 واحد دانشگاهی مشاهده نمی کند؟ 
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نام رشته تحصیلی دانشجو در   اگر  ثبت در سامانه ارسال می شود.  برای  اسامی رشته ها توسط واحد دانشگاهی 

هنگی های لازم  این فهرست نیست، باید مراتب را به واحد دانشگاهی خود اطلاع دهد تا با پشتیبانی سامانه هما

 جهت ثبت رشته انجام گردد. 

 

 چرا استاد راهنما/مشاور نمی توانند درخواست دانشجو را مشاهده کنند؟ .  11

پروپوزال   یا  درخواست  باشد،  کرده  انتخاب  درستی  به  را  خود  راهنما/مشاور  استاد  نام  دانشجو  که  صورتی  در 

 
 
 ، مراتب به واحد پشتیبانی اطلاع داده شود. برای او ارسال خواهد شد. در غیر این صورت دانشجو حتما

 

 چرا مدیر گروه نمی تواند درخواست دانشجو را مشاهده کند؟ .  12

را   باید دسترسی های لازم  نیز  از طرفی مدیر گروه  انتخاب مرکز دریافت کننده خود دقت کنید.  باید در  دانشجو 

د مرکز  درست  انتخاب  از  اطمینان  صورت  در  دانشجو  باشد.  واحد  داشته  از  را  مطلب  این  باید  کننده،  ریافت 

 دانشگاهی خود پیگیری نمایید. 

 مهم 

  هشیار،  و ی پژ ویان در سامانه رویت یا عدم رویت کاربران/دانشج 
 
گردد.  ای کاربران باز می به دسترسی داده اصولا

 ی آنها باشید. ای به لایه ثبت نام داده   بود که دارای دسترسی ت کاربرانی خواهید  شما فقط قادر به روی 

 

اگر لازم باشد تا دانشجو تغییراتی در درخواست اساتید ارشد/دکتری خود ایجاد کند، این کتر چگونه انجام  .  13

 شود؟ می 

از آنکه   وجود    او د، امکان هیچگونه ویرایش برای  گزینه خاتمه و ارسال کلیک می کن   روی   دانشجو دقت شود پس 

اگر   کلی،  طور  به  دهد.  اطلاع  گروه  مدیر  و  راهنما  استاد  به  را  مراتب  باید  ویرایش،  هرگونه  انجام  برای  ندارد. 

فعال  ر گروه  باشد توسط مدی  3  باشد، ویرایش توسط استاد راهنما، اگر در مرحله  2در مرحله    دانشجودرخواست  

و ادمین واحد    5و    4می شود. برای دانشجویان دکتری، در مرحله   ترتیب توسط ادمین دانشکده  به  این ویرایش 

 فعال می شود. 

مشخص    دانشجودر هنگام فعالسازی ویرایش، قسمتهای قابل ویرایش باید توسط استاد راهنما و یا ادمین ها برای  

 شوند. 
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پروپوزال کارشناسی ارشد و  سوالات متداول مربوط به 
 دکتری تخصصی

 است؟   چگونه   پژوهشیار   سامانه   در   ارشد   کارشناسی   مقطع    نحوه ی گردش کار پروپوزال .  14

برای   توسط مدیر گروه  اساتید  تایید درخواست  از  پروپوزال پس  پذیر می شود.    دانشجوبارگذاری  دانشجو  امکان 

خود پروپوزال  تکمیل  و  مشاهده  شخصی  برای  کارتاپل  در  قسمت    باید  شما به  شما ،  فعالیتهای  ارسالی  ،  فعالیت 

روی  دانشجو باید د. مت پروپوزال خود را مشاهده می کن در این قس دانشجو مراجعه کند.  پروپوزال کارشناسی ارشد 

پروپوزال خود  ای گوناگون  می تواند قسمته  اود. اکنون  ش ویرایش/درخواست ویرایش کلیک کن علامت قلم در بخ 

دقت کنید در قسمت ضمائم، دانشجو باید   د. تکمیل قسمتهای ستاره دار الزامی است. را ببیند و آن را تکمیل کن 

توانند مواردی مانند  ها می شود. فایل هایی را بارگذاری کند که توسط واحد دانشگاهی به او اطلاع رسانی می فایل 

ا تایید  یا کد  و  تاییده  ایرانداک  کارنامه، هر نوع  باید به سامانه  ایرانداک دانشجو  برای دریافت کد  باشند.  یرانداک 

 مراجعه کند. 

پروپوزال   از تکمیل پروپوزال و کلیک روی گزینه ارسال،  ارسال می شود.    دانشجو پس  اساتید راهنما/مشاور  برای 

پروپوزال   راهنما،  استاد  تایید  از  پس    دانشجو پس  شود.  می  ارسال  گروه  مدیر  پروپوزال  برای  طرح  در    دانشجو از 

پروپوزال   گروه  مدیر  پژوهشیار،  سامانه  در  گروه  مدیر  توسط  صورتجلسه  تنظیم  و  آموزشی  گروه  تخصصی  شورای 

را  در    دانشجو  پروپوزال  بررسی  از  پس  کند.  می  ارسال  واحد(  نوع  به  بسته  دانشگاهی،  واحد  )یا  دانشکده  به 

پروپوزال   برای  واحد(  )یا  سامانه صورتجلسه  دانشجو دانشکده  در  موافقت،    ای  صورت  در  سپس  شود.  می  تنظیم 

 ابلاغیه تصویب موضوع صادر می شود.   داشجوبرای 

 
ی مربوطه را از سامانه دریافت  باید فرمها دانشجو  د.  رد مرحله آمادگی برای دفاع می شووا  دانشجودر گام بعدی،  

توسط    دانشجو د. پس از تایید مدارک  آن ها را در سامانه بارگذاری کن   د و پس از تکمیل آنها و اخذ امضاهای لازم کن 

برای استاد راهنما/مشاور    ستقسمت بارگذاری کرده ااین  در    دانشجوادمین دانشکده، پایان نامه و مدارکی را که  

و   تایید استاد مشاور  از  نامه  ارسال می شود. پس  پایان  تاریخ د  سپس استاد راهنما،  فاع و داور به  برای پیشنهاد 

تایید   برای  به دانشکده/واحد  نامه  پایان  این بخش توسط مدیر گروه،  تکمیل  از  ارسال می شود. پس  مدیر گروه 

اساتید   برای  و  ابلاغیه  نامه  پایان  داوران  برای  مرحله  این  در  شود.  می  ارسال  دفاع  قطعی  تاریخ  تنظیم  و  داوران 

 راهنما/مشاور و داور دعوتنامه صادر می شود. 
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صورتجلسه دفاع صادر می شود و جلسه دفاع از پایان نامه در تاریخ مقرر برگزار می شود.    دانشجو در نهایت برای  

توسط   نامه  پایان  لازم(  های  ویرایش  انجام  )با  نهایی  نسخه  بارگذاری  بعدی  گام  دفاع،  جلسه  در  موفقیت  از  پس 

اصلاحات توسط استاد راهنما است. در نهایت با تایید    دانشجو، ثبت نمرات دفاع و مقاله توسط واحد و تایید نهایی

  د.ار در سامانه پژوهشیار است می شووارد گام انتهایی که ارائه گواهی اتمام ک دانشجواستاد راهنما 

 

 نحوه ی گردش کار پروپوزال مقطع دکتری تخصصی در سامانه پژوهشیار چگونه است؟ .  15

امکان پذیر می شود.    دانشجوبارگذاری پروپوزال پس از تایید درخواست اساتید توسط شورای پژوهشی واحد برای  

باید   قسمت  دانشجو  به  خود  پروپوزال  تکمیل  و  مشاهده  شما برای  شما ،  فعالیتهای  ارسالی  پروپوزال  ،  فعالیت 

کند.  دکتری  قس   او  مراجعه  این  کن در  می  مشاهده  را  خود  پروپوزال  بخ   باید  د.مت  در  قلم  علامت  ش  روی 

کن  کلیک  ویرایش  اکنون  ویرایش/درخواست  قسمتها  اود.  توانید  را  می  آن  و  ببیند  را  خود  پروپوزال  گوناگون  ی 

هایی را بارگذاری کند  در قسمت ضمائم، دانشجو باید فایل  د. تکمیل قسمتهای ستاره دار الزامی است.تکمیل کن 

توانند مواردی مانند کارنامه، هر نوع تاییده و یا  ها می شود. فایلاطلاع رسانی می که توسط واحد دانشگاهی به او  

 کد تایید ایرانداک باشند. برای دریافت کد ایرانداک دانشجو باید به سامانه ایرانداک مراجعه کند. 

شود. پس از  ال میبرای اساتید راهنما/مشاور ارس  اوپس از تکمیل پروپوزال و کلیک روی گزینه ارسال، پروپوزال  

برای مدیر گروه ارسال می شود. پس از طرح پروپوزال در شورای تخصصی    او، پروپوزال  مشاور/تایید استاد راهنما

پروپوزال   گروه  مدیر  پژوهشیار،  در سامانه  گروه  مدیر  توسط  تنظیم صورتجلسه  و  آموزشی  )یا    راگروه  دانشکده  به 

ل می کند. پس از بررسی پروپوزال در دانشکده )یا واحد( برای پروپوزال  واحد دانشگاهی، بسته به نوع واحد( ارسا

. سپس در  پروپوزال را انجام شودتنظیم می شود. سپس باید در این مرحله فرایند دفاع از    ای در سامانهصورتجلسه 

 ود. ابلاغیه تصویب موضوع صادر می ش  دانشجوصورت موفقیت در برگزاری جلسه دفاع از پروپوزال، برای 

دانشجویان   متمرکز  پیشدفاع  جدید  روند  به  توجه  مرحله  با  در  تخصصی،  بارگذاری  6دکتری  با  باید  دانشجو   ،

 ارسال کند.   ، 7، مرحله مستندات مورد نیاز در سامانه، آنها را برای استاد راهنمای خود

تواند آنها را مورد تایید قرار دهد و به مرحله  می استاد راهنما بادریافت ومطالعه فایلهای ارسال شده توسط دانشجو، 

 بعد، جهت بررسی و تایید به واحد دانشگاهی ارسال کند. 

بررسی می  را  برگواحد دانشگاهی مستندات دانشجو  برای  را  آنها  تایید،  و در صورت  به  ز کند  پیشدفاع  اری جلسه 

شود. پس از تعیین تاریخ پیشدفاع و برگزاری  ی شوراهای پیشدفاع در سازمان مرکزی دانشگاه آزاداسلامی ارسال م

 شود.  منتقل می 10به مرحله   9جلسه و موفقیت دانشجو در پیشدفاع، دانشجو از مرحله 

تایید و یا عدم تایید نهایی پیشدفاع باید توسط مدیر کل پژوهش و تحصیلات تکمیلی مربوطه انجام    10در مرحله  

شود، ولی در صورت عدم موفققیت دانشجو در  منتقل می  11به مرحله    تایید پیشدفاع، دانشجوشود. در صورت  

 شود.منتقل می 6، دانشجو به مرحله 10کسب تایید مرحله  

،  آمادگی یافت  وارد مرحله آمادگی برای دفاع می شود. هر زمان که برای دفاع از رساله خود  دانشجو در گام بعدی،  

ب آمادگی  فرمهای  کن باید  دریافت  سامانه  از  را  دفاع  سامانه  رای  در  لازم  امضاهای  اخذ  و  آنها  تکمیل  از  پس  و  د 
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در  که  رساله  دانشکده،  تایید  از  پس  کنید.  دانشجو قسمت    همین  بارگذاری  استاد    شده ارگذاری  ب   توسط  برای 

راهنما/مشاور ارسال می شود. پس از تایید استاد مشاور اول و دوم، استاد راهنمای دوم و در انتها استاد راهنمای  

توسط مدیر  باول، رساله   این بخش  تکمیل  از  ارسال می شود. پس  به مدیر گروه  داور  و  تاریخ دفاع  پیشنهاد  رای 

رای تایید داوران و تنظیم تاریخ قطعی دفاع ارسال می شود. در این مرحله برای  گروه، رساله به دانشکده/واحد ب

 ابلاغیه و برای اساتید راهنما/مشاور و داور دعوتنامه صادر می شود.   رسالهداوران 

صورتجلسه دفاع صادر می شود و جلسه دفاع از رساله برگزار می شود. پس از موفقیت در    در نهایت برای دانشجو 

دفاع، گام بعدی بارگذاری نسخه نهایی و ویرایش شده پایان نامه توسط دانشجو، ثبت نمرات دفاع و مقاله  جلسه ی  

تایید استاد راهنما   با  نهایت  تایید نهایی اصلاحات توسط استاد راهنما است. در  و  وارد گام    دانشجو توسط واحد 

  د.شوار در سامانه پژوهشیار است می انتهایی که ارائه گواهی اتمام ک

 
 

 چرا پس از تایید استاد راهنما/مشاور توسط مدیر گروه، برای من پروپوزالی به طور خودکار باز نشده است؟ .  16

مشکل،   این  بروز  صورت  مراتبدر  باید  جریان    دانشجو  در  سامانه  پشتیبانی  با  دانشگاهی  واحد  با  طریق  از  را 

 بگذارد. 

 

 ؟ برای دانشجو فعال شود چه کاری باید انجام داد چندین پروپوزال  پس از تایید درخواست  در صورتی  .  17

عاونت  ری سایر پروپوزالها را جهت حذف به مکد رهگی همچنین باید  د.  د یکی از پروپوزالها را تکمیل کن بای   دانشجو

 د. پژوهشی واحد اطلاع ده 

 

 ؟ ذیل واحد دانشگاهی مشاهده نمی کند در هنگام تکمیل پروپوزال، نام رشته تحصیلی خود را  دانشجو  چرا  .  18

در این لیست    دانشجو اسامی رشته ها توسط واحد دانشگاهی برای ثبت در سامانه ارسال می شود. اگر نام رشته  

ثبت  باید  نیست،   با پشتیبانی سامانه هماهنگی های لازم جهت  تا  را به واحد دانشگاهی خود اطلاع دهد  مراتب 

 رشته انجام گردد. 

 

19  
 
 ؟ ی را انجام دهد انتخاب علمی موجود در سامانه    های از میان برنامه  . آیا دانشجو باد الزاما

 استاد راهنمای خود مشورت بگیرد.   درباره این مطلب ازدانشجو باید 
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 ؟ انجام دهد چه کاری  او باید  در میان برنامه های علمی وجود ندارد،    دانشجو موضوع مورد نظر  .  20

 صلاحدید ایشان موضوع مورد نظر خود را انتخاب کند. د و با  ید با استاد راهنمای خود مشورت کن در این باره با او 

 چرا پس از تکمیل قسمتهای گوناگون پروپوزال، اطلاعات وارد شده ذخیره نمی شود؟ .  21

 د.پشتیبانی سامانه در جریان بگذار  مراتب را با دانشجو باید در صورت بروز چنین مشکلی، 

 

 ؟ گردد دانشجو ایجاد می امکان تغییرات در پروپوزال چگونه برای   .22

روی گزینه خاتمه و ارسال کلیک می کند، امکان هیچگونه ویرایش پایان نامه/رساله   دانشجوپس از آنکه   شوددقت 

طور    او برای   به  اطلاع دهد.  گروه  مدیر  و  راهنما  استاد  به  را  مراتب  باید  ویرایش،  هرگونه  انجام  برای  ندارد.  وجود 

باشد توسط مدیر گروه    3باشد، ویرایش توسط استاد راهنما، اگر در مرحله    2ایان نامه/رساله در مرحله  پکلی، اگر  

فعال    اویب توسط ادمین دانشکده و ادمین واحد برای  این ویرایش به ترت   5و    4فعال می شود. در مرحله    اوبرای  

 می شود. 

 مشخص شوند.  اودر هنگام فعالسازی ویرایش، قسمتهای قابل ویرایش باید توسط استاد راهنما و یا ادمین ها برای  

 

 است، به چه صورت است؟   98/ 2/ 1  از   پیش   آنها   پروپوزال   تصویب   تاریخ   که   دانشجویانی   کار   گردش    .23

برای این دسته از دانشجویان مرحله ی درخواست اساتید )ارشد یا دکتری( وجود ندارد. بلکه مستقیما وارد مرحله  

پروپوزال  تکمیل  از  پس  پروپوزال می شوند.  ارسال   بارگذاری  و  گزینه خاتمه  روی  کلیک  مراحل  و  طور    2و    1،  به 

شو گذاشته می  کد  خودکار پشت سر  دانشجو  که  در صورتی  مرحله    CITCند.  به  مستقیما  باشد،  کرده    10اخذ 

)بسته به نوع واحد( انتقال پیدا    5یا    4اخذ نکرده باشد، به مرحله    CITCانتقال پیدا می کند. در صورتی که کد  

مراح در  شما  پروپوزال  اینکه  در صورت  شود. دقت کنید  اخذ  کد  واحد  توسط  دانشجو  برای  تا  کند    5یا    4ل  می 

جهت   فنی  مشکلات  وجود  صورت  در  و  کند  اقدام  شما  استاد  کد  اخذ  برای  باید  دانشگاهی  واحد  شد،  متوقف 

  برطرف کردن مشکل باید با واحد پشتیبانی تماس برقرار کند.

 

 اساتید داول سوالات مت 
 وه مدیریت ظرفیت چگونه است؟ . نح 24

 د.  وش  های شما: مدیریت ظرفیت پذیرش دانشجو فعالیت برای مدیریت ظرفیت، باید وارد قسمت  
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قسمت   ظرفیت توانمی   استاد  CITCدر  رز د  و  فعال  کل،  کن های  مشاهده  را  خود  ماژول    د.رو  روی  بر  کلیک  با 

شود.  فراخوانی می ی ساجد  در غالب وِب سرویس از سامانه اطلاعات شما  ،  ی ساجد فراخوانی اطلاعات از سامانه 

 شود.  می بروزرسانی  به صورت خودکار در سامانه ظرفیت استاد  ها، داده  بر اساس این

مشاوره خود را برای مقاطع  راهنمایی و  تواند ظرفیتهای  ، استاد می فیت انتخاب نحوه ارائه ظر ول  با استفاده از ماژ

مجاز مقادیر  حسب  بر  تخصصی،  دکتری  و  ارشد  جداگانه   کارشناسی  طور  کند.    به  جدید،  در  انتخاب  شیوه  این 

 مدیریت ظرفیت کاملا  بر عهده استاد است. 

 
 

 مینه پژوهشی به چه صورت است؟ نحوه انتخاب ز .  25

پژو  زمینه  انتخاب  در  برای  دانشجو فعالیت قسمت  هشی  پذیرش  ظرفیت  مدیریت  شما:  جستجوی  های  بخش   ،

 ظر، اقدام به جستجوی زمینه کرد.  توان با استفاده از واژگان کلیدی مورد ن زمینه پژوهشی، می 

 
 جستجوی مانند شکل زیر است نتیجه 

 
ز انتخاب  گزینه  برای  روی  پژوهشی،  روی  کلیک    انتخاب مینه  بر  کلیک  با  درخت کنید.  دانش  نمایش  درخت   ،

 شود.  ش داده می ر نمای ی مورد نظزمینه
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 شود.اده می ش د، نمایهای علمی انتخاب شده زمینه سمت  های انتخاب شده، در ق زمینه

 
 های پژوهشی انتخاب شده نیست. ی به اختصاص ظرفیت به زمینه نیاز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


